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Zalacznik do uchwaly nr 232/2017
z dnia 29 listopada 2017 roku

Regulamin organizacji zajeé¢

z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢

na Uniwersytecie Medycznym im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu

§1

Zakres przedmiotowy Regulaminu obejmuje:

Zasady organizacji zaj¢¢ dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢.

Zasady tworzenia i udostepniania e-zaje¢ na Platformie e-learningowej UMP.
Warunki Korzystania z zasobow Platformy e-learningowej UMP.

Warunki przestrzegania zasad bezpieczenstwa i ochrony wtasnosci intelektualne;.
Zasady rozliczania zaje¢ dydaktycznych prowadzonych z wykorzystaniem metod

1 technik ksztatcenia na odlegloscé.

§2

Podstawa prawna:

Art. 164 ust. 3. Ustawy z dnia 27 lipca 2005r. Prawo o Szkolnictwie Wyzszym
(t.j. DZ.U. 2016, poz. 1842, z p6zn.zm.);

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 25 wrzes$nia
2007r. w sprawie warunkow, jakie muszg by¢ spetnione, aby zajecia dydaktyczne
na studiach mogly by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegltos¢ (Dz.U. z 2007 r. nr 188 poz.1347 z pézn. zm.);

Regulamin Studiéw Uniwersytetu Medycznego im. Karola Marcinkowskiego w

Poznaniu.

§3

Uzyte okreslenia oznaczaja:

UMP — Uniwersytet Medyczny im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu.
Regulamin — Regulamin organizacji zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odleglos¢ Uniwersytetu Medycznego im. Karola Marcinkowskiego

w Poznaniu.
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3. E-Platforma — Platforma OLAT Ilub inny elektroniczny system zarzgdzania
dydaktyka, administrowany przez UMP, przeznaczony do wspierania procesu
ksztatcenia z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtosc¢, oparty na
infrastrukturze informatycznej oraz odpowiednim oprogramowaniu.

4.  E-learning - wspomaganie procesu ksztatcenia, w ktorym wiedza przekazywana
jest czesciowo lub w catosci z wykorzystaniem mediow elektronicznych oraz sieci
internetowej, komunikacja i interakcja pomigdzy prowadzacymi a studentami
odbywa sie synchronicznie lub asynchronicznie.

5. E-zajecia — forma zaje¢ dydaktycznych prowadzonych na E-Platformie dostepna
okreslonej grupie uzytkownikow.

6. E-nauczyciel — wuzytkownik posiadajacy uprawnienia do  tworzenia,
modyfikowania i prowadzenia wtasnych e-zajec¢ na E-Platformie.

7.  E-student — uzytkownik posiadajacy uprawnienia do uczestnictwa W e-zajeciach
realizowanym na E-Platformie.

8.  Uprawnienia — okreslony zakres czynnosci oraz zbior zasobow, z ktorych moze

korzysta¢ e-uzytkownik.

§ 4
Postanowienia ogolne

1.  Platforma e-learningowa Uniwersytetu Medycznego im. Karola Marcinkowskiego
w Poznaniu, zwana dalej E-Platformg jest internetowg przestrzenig edukacyjng
UMP przeznaczong do wspierania procesu dydaktycznego poprzez wykorzystanie
metod 1 technik ksztatcenia na odlegtosc.

2. Operatorem zaje¢ dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odleglos¢ prowadzonych z wykorzystaniem Platformy OLAT jest Centrum
Innowacyjnych Technik Ksztalcenia.

3. Zasady korzystania z Platformy OLAT okreslone sa w Regulaminie Platformy
OLAT.

4. Korzystanie przez nauczycieli akademickich UMP z Platformy OLAT lub innych
elektronicznych systemow zarzadzania dydaktyka do realizacji procesu
dydaktycznego, kazdorazowo wymaga uwzglednienia e-zaje¢ w programie

nauczania.

str. 2



Materiaty e-learningowe publikowane w formie e-zaje¢ opracowywane sg przez
e-nauczycieli i zarzadzane przez Administratora E-Platformy.

Kontrole i serwis techniczny systemu techniczno-informatycznego E-Platformy
zapewnia Administrator Sieci.

Nadzér merytoryczny nad procesem dydaktycznym realizowanym z
wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegto$¢ na wydziale sprawuje
wilasciwy Dziekan.

Nadzoér merytoryczny nad E-Platformg sprawuje Prorektor ds. Dydaktyki i

Ksztatcenia Podyplomowego.

§5

Zasoby E-Platformy:

Na E-Platformie publikowane sg materialy i pomoce dydaktyczne, serwisy
szkoleniowe oraz informacyjne zwigzane ze stosowaniem metod i technik

ksztatcenia na odlegto$¢ w procesie dydaktycznym.

§ 6

Korzystanie z zasobéw E-Platformy:

Korzystanie z E-Platformy jest jednoznaczne z zapoznaniem si¢ i akceptacja
niniejszego Regulaminu oraz wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych
osobowych w zakresie niezb¢ednym do obstugi E-Platformy.

Administrator E-Platformy ma prawo zgloszenia kazdego przypadku naruszenia
niniejszego Regulaminu do Komisji Dyscyplinarnej.

Warunkiem uzyskania dostgpu do zasobow E-Platformy, opracowywania i
prowadzenia e-zaje¢ lub uczestnictwa w e-zajeciach jest ukonczenie szkolenia

dotyczacego jej obstugi.

§7

Uzytkownicy E-Platformy

1.

Uzytkownikami E-Platformy moga by¢ nauczyciele akademiccy oraz studenci

wszystkich kierunkéw 1 pozioméw studidw, stuchacze studidéw podyplomowych,
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a takze uczestnicy kursow prowadzonych na UMP, jak réwniez pracownicy

niebegdacy nauczycielami akademickimi.

2. Uzytkownicy E-Platformy mogg korzysta¢ z jej zasobow w zakresie nadanych im
uprawnien.
§8
E-nauczyciel
1.  Kazdy nauczyciel akademicki UMP ma prawo do:

a. wykorzystywania E-Platformy w celu wspomagania procesu dydaktycznego
prowadzonych przez siebie zaj¢c,

b. korzystania ze wsparcia proceduralnego i technicznego Administratora E-
Platformy oraz Administratora Sieci.

2. Nauczyciel akademicki prowadzacy e-zaj¢cia ma obowigzek:

a. Wiasciwie administrowacé i gospodarowaé tworzonymi przez siebie e-zajgciami,

b. zamieszcza¢ na E-Platformie tylko te materialy, do ktérych posiada prawa
autorskie lub zgode ich autora,

C. zglasza¢ ~ Administratorowi  E-Platformy  wszelkie  nieprawidtowosci
proceduralne lub techniczne.

3. Nauczyciel akademicki prowadzacy zajecia na E-Platformie ponosi pelng
odpowiedzialno$¢ prawng 1 merytoryczng za zamieszczane na niej tresci.
§9
E-student

1. E-student ma prawo do:

a. korzystania z materialow i pomocy dydaktycznych zamieszczonych na E-
Platformie i przeznaczonych dla jego grupy,

b. uzyskiwania pomocy oraz wsparcia od nauczycieli akademickich oraz
Administratora E-Platformy w zakresie zwigzanym z procesem dydaktycznym
realizowanym z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglto$¢.

2.  E-student ma obowigzek:

a. przestrzegania zasad ustalonych przez nauczycieli akademickich oraz

Administratora E-Platformy,
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b. zgtaszania nauczycielowi akademickiemu lub Administratorowi E-Platformy
wszelkich  nieprawidtowo$ci  proceduralnych,  merytorycznych  oraz

technicznych.

§ 10

Odpowiedzialnos¢ UMP.

1.  UMP zapewnia kadr¢ nauczycieli akademickich przygotowanych do prowadzenia
zaje¢ dydaktycznych na E-Platformie.

2.  UMP zapewnia dostep do infrastruktury informatycznej oraz oprogramowania,
ktére umozliwiaja synchroniczng i asynchroniczng interakcje miedzy e-
studentami a e-nauczycielami.

3. UMP zobowiazuje si¢ zorganizowac cykl szkolen dla nauczycieli akademickich i

studentow przygotowujacych sie do uzytkowania E-Platformy.
§ 11
Odpowiedzialnos¢ Dziekana:

1.  Za prawidlowos¢ realizacji procesu ksztatcenia z wykorzystaniem metod 1 technik
ksztatlcenia na odlegto$¢ na poszczegodlnych kierunkach studidow odpowiada
Dziekan Wydziatu.

2.  Dziekan Wydziatu wspoélpracuje z Wydzialowym Zespotem Doskonalenia i
Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia w zakresie zwigzanym z jakos$cig i
doskonaleniem dydaktyki wspieranej metodami i technikami ksztatcenia na
odlegtos¢ na Wydziale.

3.  Dziekan Wydzialu prowadzi ewidencj¢ zaje¢ e-learningowych na kierunkach
studiow oraz odpowiada za prawidlowy ich udzial procentowy w ogoélnej liczbie
godzin zaje¢ dydaktycznych okre§lonych w programach ksztatcenia dla
poszczegodlnych kierunkéw studiow oraz na poszczegélnych poziomach
ksztatcenia. Ewidencje Dziekan Wydzialu prowadzi do zakonczenia catego cyklu

ksztatcenia na danym kierunku studiow.
§ 12

Odpowiedzialno$¢ Administratora E-Platformy

Do zadan Administratora E-Platformy nalezy w szczegdlnosci:

str. 5



administrowanie E-Platforma,

o @

zarzadzanie tre§ciami umieszczanymi na E-Platformie,

13

nadanie e-uzytkownikom odpowiednich uprawnien,

d. udostepnianie poszczegdlnym grupom wyznaczonych zasobow E-Platformy,

e. informowanie wiladz UMP o funkcjonowaniu E-Platformy i stanie realizacji
zadan zwigzanych z ksztalceniem z wykorzystaniem metod 1 technik
ksztatcenia na odlegtos¢.

f. doradztwo w zakresie tworzenia materiatlow dydaktycznych publikowanych na

E-Platformie 1 korzystania z jej zasobow,

g. ewidencjonowanie i archiwizowanie e-zajec.

§ 13

Odpowiedzialno$¢ Administratora Sieci

Do zadah Administratora Sieci nalezy:

a. wsparcie techniczne i informatyczne e-uzytkownikow

b. udzielanie informacji o minimalnych warunkach technicznych dotyczacych
sprzetu i oprogramowania Wymaganego przy opracowywaniu e-zajeé

C. rejestracja e-zaje¢ na E-Platformie,

d. wprowadzanie e-zajec¢ na E-Platformg.

Administrator Sieci odpowiada za:

a. sprawne dziatanie E-Platformy, w tym serwis i biezaca kontrole prawidtowosci
dziatania systemu,

b. ochrong danych osobowych zamieszczonych w systemie,

C. ochron¢ wtasnosci intelektualnej materiatow dydaktycznych dostepnych na E-

Platformie.

§ 14

Organizacja e-zajeé

1.

Zajecia dydaktyczne mogg by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odleglto§¢ na wszystkich kierunkach prowadzonych w UMP w
formie stacjonarnej i niestacjonarnej, na wszystkich poziomach ksztalcenia, przy
uwzglednieniu ich specyfiki.

Liczba godzin zajg¢ dydaktycznych na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych,

prowadzonych w formie e-learningu nie moze by¢ wigksza niz 50% ogdlnej
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liczby godzin zaje¢ dydaktycznych okre§lonych w programach ksztatcenia dla
poszczegblnych kierunkéw studidw oraz poziomdw ksztatcenia.

3. Ksztalcenie w zakresie zdobywania umiejetnosci praktycznych powinno odbywaé
si¢ w warunkach rzeczywistych, na zajeciach dydaktycznych wymagajacych
bezposredniego udziatu nauczycieli akademickich i1 studentéw. Ksztatcenie w

formie e-learningu moze mie¢ w tym zakresie jedynie charakter wspomagajacy.
§ 15
Realizacja e-zaje¢

Nauczyciel akademicki prowadzacy e-zajecia zobowigzany jest do:

a. zapewnienia studentom pomocy merytorycznej, organizacyjnej i technicznej
zwigzanej z uczestnictwem w e-zajeciach,

b. zapewnienia studentom mozliwosci odbycia osobistych konsultacji z
prowadzacym w siedzibie UMP we wczesniej ustalonych godzinach,

C. zapewnienia studentom mozliwosci konsultacji z prowadzacym za pomocg
srodkéw komunikacji elektronicznej w sposob synchroniczny - we wczesniej
ustalonych terminach oraz w sposob asynchroniczny.

d. monitorowania aktywnosci  studentow  uczestniczacych w  zajgciach
dydaktycznych w trybie zdalnym,

e. biezacej weryfikacji wiedzy, umiej¢tnosci i kompetencji  spotecznych
studentdow uczestniczacych w e-zajeciach,

f. przeprowadzania egzaminéw i zaliczen w siedzibie UMP.

§ 16

Podstawowe wskazniki E-zajeé

Zajecia spetniajgce kryteria prawidlowo opracowanych e-zaje¢ powinny zawieraé¢ co najmniej

3 z wymienionych w punktach 1-5 wskaznikow form ksztatcenia:

1. E-materialy — tre$ci ksztalcenia opracowane w formie tekstu, wspomagane
ilustracjami i elementami graficznymi ( zdjecia, prezentacje, schematy, rysunki,
diagramy i inne), studia przypadku (case studies), opisy doswiadczen, itp.

2.  Forum — staly lub okreslony czasowo czat tekstowy stuzacy do zdalnego

kontaktu e-studentow oraz e-nauczyciela, umozliwiajacy:
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5.

a. jednoczesng interakcje calej grupy e-uzytkownikow
b. zadawanie pytan e-nauczycielowi
C. rozwigzywanie zadan zleconych przez e-nauczyciela
d. omawianie zagadnien e-zajec.
Tele/videokonferencja — interaktywna forma komunikacji e-studentow z e-
nauczycielem w czasie rzeczywistym (okreslonym ~w  regulaminie
zajeé/przewodniku dydaktycznym), realizowana w formie audio lub video.
E-pytania - krotkie zestawy pytan kontrolnych lub pojedyncze pytania
sprawdzajace etapowo poziom dotychczas uzyskanej przez e-studentow wiedzy,
realizowane w trakcie trwania kursu, zezwalajace e-nauczycielowi na weryfikacje
uzyskanej przez e-studentow wiedzy czastkowej, uprawniajace e-studentow do
przejscia na kolejny etap e-zaje¢ i do nastepnych materiatow dydaktycznych,
pozwalajace e-nauczycielowi na weryfikacje 1 ewentualng modyfikacj¢ zalozonego
planu dydaktycznego realizowanego na e-kursie.
E-konsultacje — indywidualne konsultacje e-studentow =z e-nauczycielem
prowadzone w dwojaki sposob:
a. synchronicznie — w czasie rzeczywistym, okreSlonym w regulaminie
zajec¢/przewodniku dydaktycznym
b. asynchronicznie — w dowolnym czasie podczas trwania e-zaje¢, jednak z
zastrzezeniem, ze wymiana informacji e-student — e-nauczyciel oraz e-

nauczyciel — e-student nie moze by¢ dtuzsza niz 3 dni.

§17

Narzedzia ewaluacji zaje¢ e-learningowych

1.

E-projekty - metody sprawdzajace oraz porzadkujace wiedzg¢ zdobyta na e-kursie

realizowane poprzez opracowanie, indywidualnie lub w grupie e-studentow,

zadan w formie projektow multimedialnych.

E-testy — zestawy testow ewaluacyjnych sprawdzajacych wiedze e-studentow:

a) e-test wstepny — sprawdzajacy wejsciowy poziom wiedzy e-studentow,
realizowany przed przystgpieniem do e-zajec,

b) e-testy samokontrolne — testy sprawdzajace realizowane podczas trwania e-
zaje¢¢, umozliwiajace e-studentom samosprawdzenie dotychczas zdobytej przez

nich wiedzy.

str. 8



) e-test koncowy — cato$ciowy sprawdzian wiedzy e-studentow realizowany po
ukonczeniu e-zaje¢, pozwalajacy oceni¢ stopien przyswojenia wiedzy przez e-
studentow oraz okresli¢, ktore tresci ksztalcenia wymagaja doksztatcenia przez
przystapieniem do egzaminu/zaliczenia koncowego z przedmiotu/modulu w

siedzibie UMP.

§ 18

Weryfikacja efektow ksztalcenia

1.

Zajecia dydaktyczne prowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odleglos¢ podlegaja ocenie Wydzialowych Zespotow Doskonalenia
| Zapewnienia Jakos$ci Ksztatcenia funkcjonujacego w UMP.

Efekty ksztatcenia uzyskane na zajeciach e-learningowych podlegaja weryfikacji
z zakladanymi efektami ksztalcenia w zakresie zdobytej wiedzy, umiejetnosci i
kompetencji spotecznych.

Zaliczenie zaj¢¢ realizowanych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odleglo$¢ oraz przeprowadzanie egzaminow/zaliczen koncowych tych zajeé

odbywa si¢ w warunkach rzeczywistych w siedzibie UMP.

§19

Jakos¢ ksztalcenia

E-uzytkownicy maja prawo zglaszania wszelkich uwag dotyczacych
proceduralnej i technicznej strony realizowanych e- zaj¢¢ oraz funkcjonowania E-
Platformy Administratorowi E-Platformy.

Uzytkownicy E-Platformy maja prawo do oceny jako$ci ksztalcenia na e-
zaje¢ciach, w ktorych uczestniczyli za pomocg ankiet im przypisanych dostgpnych

w systemie WISUS-ANKIETA.

§ 20

Zasady rozliczania zaje¢ e-learningowych

1.

Zajecia realizowane w formie e-learningu prowadzone na studiach stacjonarnych,
niestacjonarnych, anglojezycznych, podyplomowych, kursach podyplomowych

oraz studiach doktoranckich wlicza si¢ do pensum dydaktycznego.
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2.  Przelicznik zaje¢ dydaktycznych (przyjmujac 45 min. jako 1 godzing
obliczeniowa) realizowanych w formie e-learningu okresla aktualna uchwata

Senatu w sprawie wysokosci pensum dydaktycznego.

§ 21
Ochrona danych osobowych
Procedur¢ ochrony danych osobowych uzytkownikéw E-Platformy reguluje

obowigzujace zarzadzenie Rektora UMP w sprawie ochrony danych osobowych.
§ 22

Ochrona wlasnosci intelektualnej
Procedury ochrony wtasnosci intelektualnej oraz ochrony majatkowych praw

autorskich reguluja obowiazujace uchwaty Senatu UMP.

§23
Postanowienia koncowe
1.  Dodatkowa pomoc oraz informacje e-uzytkownik moze uzyskac¢ u Administratora
E-Platformy.
2. Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

3. Regulamin zamieszczony zostaje na stronie internetowej UMP.
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